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BDO को ददया जाने िाला Role :-

BDO को NFSA आिेदनों के Verifier का Role ददया जाना है|
eMitra Portal पर User Management Manage User पर जायें तथा Create Department User पर क्ललक करें |



प्राथी की भामाशाह संख्या 
या आधार नंबर या ईममत्र
पंजीकरण सख्या दजग करें
और आगे बढ़ें पर क्ललक

करेंUser Type : Department, Department : Rural Development & Panchayatiraj चयन करें | क्जला तथा कायागलय का चयन करें|
Permission Type : Role, Role : VERIFIER_NFSA तथा Post : Block Development Officer का चयन करें| Add बटन पर क्ललक
करें तथा Update पर क्ललक करें|

BDO की SSO ID सचग करें| Designation : BLOCK DEVELOPMENT OFFICER, Entity Type : DEPARTMENT, Active Status : Yes



SDO को रोल assign करने हेतु SDO की SSO ID सचग करें एिं ननम्नानुसार फ़ील्ड्स का चयन करें |
Entity Type : Department 
Designation : SUB DIVISIONAL OFFICER
Active Status : Yes



यदद SDO की SSO ID मैप करते समय ऐसा मेसेज ददखाई देता है 
तो इसका मतलब है की SSO ID पहले से ई र्मत्र पर पहले से ही 
रक्जस्टर्ग है|

SSO ID पहले से ई र्मत्र पर रक्जस्टर्ग होने पर उसी स्रीन पर ननचे ददखाए र्ए बॉलस में SSO ID सचग करें तथा SSO ID सचग 
होने पर EDIT बटन पर क्ललक करें |



SDO कायागलय में रोल देने हेतु 3 केस हो सकते हैं |
1. जब SDO कायागलय NFSA Issuing Authority होर्ा |
2. जब SDO कायागलय NFSA Dealing एिं Issuing Authority होर्ा |
3. जब SDO कायागलय NFSA Dealing, Verifier एिं Issuing Authority होर्ा |

Case : 1 : जब SDO कायागलय NFSA Issuing Authority होर्ा|
Step : 1 SDO की SSO ID सचग करें|
Step : 2 ननम्नानुसार फ़ील्ड्स का चयन करें :-

User Type : Department
Department: Revenue Department
District : District where SDO office is situated
Office : SDO Office where you want to map the SSO
Permission Type : Role Group
Role : SDO_ISSUING
Post : SUB DIVISIONAL OFFICER

Step : 3 Add बटन पर क्ललक करें तथा Update पर क्ललक करें|

Note : अर्र पहले से SDO की SSO ID पर ISSUINGAUTHORITY CASTE CERTIFICATE का रोल ददया हुआ है तो उसे हटा दें
लयोकक Role Group SDO_ISSUING में दोनों(Caste certificate तथा NFSA) का Issuing role ददया र्या है| इस केस में SDO
कायागलय में Dealing हेतु ककसी कार्मगक की SSO ID मैप करनी होर्ी क्जसकी प्रकरया आरे् दी र्यी है |



Case : 2 : SDO कायागलय NFSA Dealing एिं Issuing Authority होर्ा|
Step : 1 SDO की SSO ID सचग करें|
Step : 2 ननम्नानुसार फ़ील्ड्स का चयन करें :-

User Type : Department
Department: Revenue Department
District : District where SDO office is situated
Office : SDO Office where you want to map the SSO
Permission Type : Role Group
Role : SDO_DEALING_ISSUING
Post : SUB DIVISIONAL OFFICER

Step : 3 Add बटन पर क्ललक करें तथा Update पर क्ललक करें|

Note : अर्र पहले से SDO की SSO ID पर ISSUINGAUTHORITY CASTE CERTIFICATE का रोल ददया हुआ है तो उसे हटा दें
लयोकक Role Group SDO_DEALING_ISSUING में दोनों(Caste certificate तथा NFSA) का Issuing role ददया र्या है तथा NFSA
का DEALING ROLE ददया र्या है |



Case : 3 : जब SDO कायागलय NFSA Dealing, Verifier एिं Issuing Authority होर्ा
Step : 1 SDO की SSO ID सचग करें|
Step : 2 ननम्नानुसार फ़ील्ड्स का चयन करें :-

User Type : Department
Department: Revenue Department
District : District where SDO office is situated
Office : SDO Office where you want to map the SSO
Permission Type : Role Group
Role : SDO_DEALING_VERIFIER_ISSUING
Post : SUB DIVISIONAL OFFICER

Step : 3 Add बटन पर क्ललक करें तथा Update पर क्ललक करें|

Note : अर्र पहले से SDO की SSO ID पर ISSUINGAUTHORITY CASTE CERTIFICATE का रोल ददया हुआ है तो उसे हटा दें
लयोकक Role Group SDO_DEALING_VERIFIER_ISSUING में दोनों(Caste certificate तथा NFSA) का Issuing role, NFSA का
DEALING ROLE तथा NFSA का VERIFICER ROLE ददया र्या है |



SDO कायागलय के र्ीर्लरं्कमी की SSO मपै करना :-
Step : 1 र्ीर्लरं्कमी की SSO ID सचग करें|
Step : 2 ननम्नानुसार फ़ील्ड्स का चयन करें :-

User Type : Department
Department: Revenue Department
District : District where SDO office is situated
Office : SDO Office where you want to map the SSO
Permission Type : Role
Role : DEALING_NFSA
Post : CLERK/IA

Step : 3 Add बटन पर क्ललक करें तथा Update पर क्ललक करें|

दोनों जर्ह पर SSO ID सचग नहीं होने पर SSO ID,Office Name, Designation कौनसा Role/Role Group ददया जाना है उसे
manishsaini2.doit@rajasthan.gov.in पर मेल कर दें |

mailto:manishsaini2.doit@rajasthan.gov.in



